Pareigy aprasymas

FINANSU IR TURTO VALDYMO SKYRIAUS
VYRIAUSIASIS SPECIALISTAS (S2-1D)

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

1. turéti ne zemesnj kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintg iSsilavinimg arba aukstagjj koleginj iSsilavinimg su profesinio
bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu;

2. turéti vieneriy mety darbo patirtj finansy ar buhalterinés apskaitos srityje;

3. bati susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais buhalterine apskaita,
mokescius, valstybinj socialinj draudimg, dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklémis bei
dokumenty rengimo taisyklémis, Aplinkos apsaugos agentiros (toliau — Agentara)
nuostatais;

4. mokeéti dirbti kompiuteriu MS Office ar panaS$iu programiniu paketu;

5. mokéti valdyti, kaupti, sisteminti informacijg, rengti iSvadas, sklandZiai déstyti
mintis rastu ir zodziu.

SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

. tinkamai ir laiku atlieka skyriaus vedéjo duotas uzduotis ir pavedimus;

. dalyvauja turto, materialiniy vertybiy ir piniginiy €8y inventorizacijoje;

. rengia duomenis inventorizacijai;

. atlieka atsiskaitymy su tiekéjais ir atsakingais asmenimis einamajg kontrole;

. atlieka Agentaros turto panaudojimo einamajg kontrole;

. dalyvauja rengiant Agentiros apskaitos tvarkas;

. vykdo kitus su skyriaus funkcijomis susijusius nenuolatinio pobudzio pavedimus.
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